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Bienvenido/a al Manual de Uso de
Coproservicios

Este documento ha sido disefiado con el objetivo de proporcionar una guia clara, practicay
accesible para el uso adecuado de nuestra plataforma web. Nuestro compromiso es ofrecer
una experiencia segura, eficiente y coherente, optimizando tanto la navegacion digital.

En la primera parte del manual, encontraras instrucciones detalladas para el acceso y uso
de la pagina web, incluyendo registro, funcionalidades principales, solucién de problemas
comunes y recomendaciones de seguridad digital.

La segunda parte esta dedicada al uso de los edificios e instalaciones, donde se describen
las normas de convivencia, horarios, distribucion de espacios, medidas de seguridad y
procedimientos ante situaciones especiales.

Te invitamos a leer con atencidon este manual y a consultarlo siempre que tengas dudas. El
cumplimiento adecuado de estas directrices garantiza el buen funcionamiento del entorno
virtual y fisico que compartimos.



Ingreso al Portal de Edificios — Paso a Paso

Sigue estos pasos para acceder a la informacidn de tu edificio a través del portal web:

1. Accede al sitio web

Ingresa en tu navegador a la siguiente direccion:

WWW.COproservicios.com.co

Google

{=

Buscar con Google Me siento con suerte

2. Entra al portal de edificios

En la parte superior de la pagina principal, haz clic en la opcién "INGRESA AQUI PARA VER
EL PORTAL DE EDIFICIOS".

INGRESA AQUI PARA VER EL PORTAL DE EDIFCIOS
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3. Busca tu edificio

Una vez dentro del portal, localiza tu edificio utilizando el buscador disponible. Luego, haz
clic en "Informacién general".

TU PORTAL AQUI

Accede con tu contraseia para consultar toda la informacion
correspondiente a tu propiedad. Aqul encontrards documentos,
comunicaciones, estados de cuenta y novedades importantes
relacionadas con tu copropiedad.

BONAIRE BOSQUE CALDERON CONSOCIOS IV

INFORMACION GENERAL INFORMACION GENERAL INFORMACION GENERAL

Nota: En esta seccidn solo necesitaras ingresar tu contrasefia para acceder.

PROPIEDADES

HOME / PROPIEDADES / PROTEGIDO: EDIFICIO BONAIRE PH.

Este contenido estd protegido por contrasefia. Para verlo, por favor, introduce tu contrasefia @ continuacion

Contrasefia

ENTRAR

>

Protegido: EDIFICIO BOSQUE CALDERON P.H. Protegido: CONJUNTO RESIDENCIAL LOS CERROS P.H




4. Visualiza la informacion basica

Después de iniciar sesion, encontraras la informacién basica de tu copropiedad, incluyendo
numeros telefdonicos de contacto y otros datos relevantes del edificio.

EDIFICIO BONAIRE PH.

Propiedad horizontal

Edificio Bonaire P.H.

CIUDAD
DIRECCION
TELEFONO

SITIO WEB Edificio Bonaire P.H.

5. Consulta los documentos legales

En la parte superior de la pagina, encontraras un panel organizado por carpetas, donde se
almacena toda la documentacién legal y administrativa de tu copropiedad.

INFORMACION

_ @ ACTAS DE ASAMBLEA GENERAL ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA

CERTIFICADO DE REPRESENTACION LEGAL

VER RUT

REGLAMENTO DE PROPIEDAD HORIZONTAL




Explora estas carpetas para consultar actas, reglamentos, estados financieros y demas
informacién relevante.
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