
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Manual de uso 

 

 

 

 

 

 

 

Bienvenido/a al Manual de Uso de 

Coproservicios 

 

Este documento ha sido diseñado con el objetivo de proporcionar una guía clara, práctica y 

accesible para el uso adecuado de nuestra plataforma web. Nuestro compromiso es ofrecer 

una experiencia segura, eficiente y coherente, optimizando tanto la navegación digital. 

En la primera parte del manual, encontrarás instrucciones detalladas para el acceso y uso 

de la página web, incluyendo registro, funcionalidades principales, solución de problemas 

comunes y recomendaciones de seguridad digital. 

La segunda parte está dedicada al uso de los edificios e instalaciones, donde se describen 

las normas de convivencia, horarios, distribución de espacios, medidas de seguridad y 

procedimientos ante situaciones especiales. 

Te invitamos a leer con atención este manual y a consultarlo siempre que tengas dudas. El 

cumplimiento adecuado de estas directrices garantiza el buen funcionamiento del entorno 

virtual y físico que compartimos. 

 

 



Ingreso al Portal de Edificios – Paso a Paso 

Sigue estos pasos para acceder a la información de tu edificio a través del portal web: 

 

1. Accede al sitio web 

Ingresa en tu navegador a la siguiente dirección: 

 

www.coproservicios.com.co 

 

2. Entra al portal de edificios 

En la parte superior de la página principal, haz clic en la opción "INGRESA AQUÍ PARA VER 

EL PORTAL DE EDIFICIOS". 

 



3. Busca tu edificio 

Una vez dentro del portal, localiza tu edificio utilizando el buscador disponible. Luego, haz 

clic en "Información general". 

 

 

Nota: En esta sección solo necesitarás ingresar tu contraseña para acceder. 

 

 



 

4. Visualiza la información básica 

Después de iniciar sesión, encontrarás la información básica de tu copropiedad, incluyendo 

números telefónicos de contacto y otros datos relevantes del edificio. 

 

 

5. Consulta los documentos legales 

En la parte superior de la página, encontrarás un panel organizado por carpetas, donde se 

almacena toda la documentación legal y administrativa de tu copropiedad. 

 

 



 

Explora estas carpetas para consultar actas, reglamentos, estados financieros y demás 

información relevante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.coproservicios.com.co 


